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LEI N° 1.102/2020

DISPOE SOBRE A CRIACAO DA CEDULA DE
IDENTIDADE FUNCIONAL DOS SERVIDORES
DA GUARDA MUNICIPAL DE OROBO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE OROBO, sua Exceléncia o senhor Cléber José de
Aguiar da Silva, faz saber que, em sessdo realizada em 30/09/2020, a Camara Municipal de
Vereadores aprovou € eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I
DA CEDULA DE IDENTIDADE FUNCIONAL
1y Secio I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituida a Cédula de Identidade Funcional destinada aos servidores ativos e inativos
da Guarda Municipal de Orob6 com validade indeterminada.

Paragrafo tnico. O documento de que trata o caput deste artigo terd fé publica, valendo como
documento de identidade, sendo individual e intransferivel, de porte obrigatério para os servidores
ativos durante o exercicio do seu cargo, contendo os dados necessarios a identificagio dos referidos
membros.

Art. 2° A Cédula de Identidade Funcional da Guarda Municipal serd confeccionada em impresso
especifico, obedecendo as caracteristicas ¢ 0 modelo que seja de acordo com a Lei n® 13.022 de 04

de agosto de 2014.
) Secdio 11 )
-~ DA PREPARACAO, DA EXPEDICAO E DO CONTROLE DA CEDULA DE IDENTIDADE
FUNCIONAL

Art. 3° O preparo, a expedigdo e o controle das Cédulas de Identidade Funcionais, com as
caracteristicas constantes nos anexos desta Lei, cabem, exclusivamente, ao Poder Executivo e
Secretaria de Administragdo.

Art. 4° A Cédula de Identidade Funcional de que trata esta Lei, conterd os seguintes itens de
identificag@o do funcionario:

[ — foto 3x4 de fundo branco, tirada de uniforme e sem cobertura;

I — impressdo do polegar direito;

111 — assinatura do titular/Guarda Municipal;

[V — nome do Guarda Municipal,

V — tipo sanguineo e fator RH;

VI — cargo/fungdo;
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VII — data de nascimento;

VIII - namero da identidade funcional,

IX — filiagdo;

X — matricula;

XI — naturalidade;

XII — nimero do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

XIII — data de emissdo da identidade funcional;

XIV — numero de Carteira Nacional de Habilitagdo/categoria/validade — CNH;

XV — observagdes; e

XVI — assinatura do Comandante da Guarda Municipal, Secretario de Administragdo ou do Chefe
do Poder Executivo.

Art. 5° Para expedi¢do da Cédula de Identidade Funcional, os servidores deverdo encaminhar a
documentag¢do necessaria para o Departamento Pessoal vinculado a Secretaria de Administragéo.

Paragrafo unico. Em se tratando de novos servidores, a Cédula de Identidade Funcional serd
expedida e entregue apos a investidura no cargo.

Art. 6° A Cédula de Identidade Funcional sera impressa em Papel de Seguranga.

Secio I11
DA DOCUMENTACAO NECESSARIA

Art. 7° A concessdo da Cédula de Identidade Funcional fica condicionada a apresentagdo, pelo
servidor, dos seguintes documentos:

I - copia do RG - Registro Geral, CPF, PIS/PASEP - Programa de Integragdo Social / Programa de
Formagdo do Patriménio do Servidor Publico e CNH (opcional); e

11 - duas fotos 3x4 cm, coloridas, recentes, com o servidor devidamente uniformizado.

Paragrafo unico. Nos casos de expedigdo de segunda via da Cédula de Identidade Funcional, o
interessado apresentara apenas uma foto 3x4.

i Secdio IV
DA SUBSTITUICAO DA CEDULA DE IDENTIDADE
FUNCIONAL

Art. 8° A expedigio da segunda via da Cédula de Identidade Funcional dar-se-4 nos seguintes casos:
[ — extravio, furto, roubo ou dano;

I1 — mudanga de sinais caracteristicos ou de dados de qualificagdo do identificado; ou

[11 — mudanga de situagdo funcional (promogéo e outros casos previstos na legisla¢do).

Funcional fica condicionada a
o0 prévia ou da sindicéncia de que

Paragrafo Gnico. A entrega da segunda via da Cédula de Identi
devolugdo da anterior ou, se for o caso, a conclusdo da investig
trata o art. 12 desta Lei.
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CAPITULOTl
DO EXTRAVIO, DA COMUNICACAO E DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Secdo 1 .
DO EXTRAVIO E DA COMUNICACAO

Art. 9° No caso de extravio, furto ou roubo da Cédula de Identidade Funcional, o servidor
providenciara o registro da ocorréncia na delegacia policial mais proxima de onde ocorreu o fato.

§ 1° O servidor devera comunicar o fato ao Departamento Pessoal ¢ a Secretaria de Administragdo.

§ 2° Estando o servidor a disposig@io de outro 6rgdo, este comunicara o extravio ao Departamento
Pessoal e a Secretaria de Administragdo.

Art. 10. Recuperada a Cédula de Identidade Funcional extraviada, esta serd encaminhada ao
~ Departamento Pessoal e a Secretaria de Administragéo.

Paragrafo tnico. O valor para a confecgdo da segunda via da Cédula de Identidade Funcional em
caso de extravio injustificado ficara a cargo do servidor.

. Secdo 11
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 11. Ao receber a comunicagiio de extravio da Cédula de Identidade Funcional, o responsavel
pela unidade dara conhecimento a Secretaria de Administragao do municipio.

Art. 12. O Comandante da Guarda Municipal de Orobo, ciente do extravio da Cédula de Identidade
Funcional, determinaré investigagdo do fato, a ser concluida no prazo de dez dias uteis, onde o
responsavel pela mesma deveré apresentar relatorio fundamentado.

CAPITULO 111
DO RECOLHIMENTO DA CEDULA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

Art. 13. A Cédula de Identidade Funcional sera recolhida pela Guarda Municipal de Orobo atraves
do Departamento Pessoal ou da Secretaria de Administragao, nos casos de:

I - proibigdes de uso previstas na legislagdo federal, estadual e municipal;

11 — nomeagio em cargo publico em razéio de aprovagao em concurso publico;

[1] — em caso de cumprimento de pena; ou

IV — demissdo do servigo publico, exoneragdo, aposentadoria e falecimento.

§ 1° Em caso de demissdo, o recolhimento se dara apos a publicagdo da devida demissdo.

§ 2° No caso de exoneragio a pedido, o recolhimento ocorrera no ato da’entrega do requerimento de

exoneragio, desde que imediatamente dispensado do exercicio.
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§ 3° No caso de passagem para inatividade, sera expedida uma nova Cédula de Identidade
Funcional indicando a nova situaco funcional do servidor, conforme descrito no Anexo I desta Lei.

Art. 14. As Cédulas de Identidade Funcional da Guarda Municipal recolhidas pelo Departamento
Pessoal ou pela Secretaria de Administragéo, previstas no art. 13 desta Lei, serdo inutilizadas apos
0s Tegistros necessarios.

Art. 15. A ndo restituigdo da Cédula de Identidade Funcional podera implicar responsabilidade
administrativa, civil e penal.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. As duvidas suscitadas quanto a situagiio funcional dos servidores requerentes da Cédula de
Identidade Funcional serio submetidas & consideragdo do Departamento Pessoal, para exame €

manifestagéo.

Art. 17. O servidor é responsavel pelo uso correto da Ceédula de Identidade Funcional que lhe for
fornecida, devendo zelar pela sua guarda e conservagdo, evitando extravios ou danos, sob pena de
responsabilidade administrativa.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comandante da Guarda Municipal juntamente com
¢ equipe da Secretaria de Administragdo.

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito de Orob6, 14 de outubro dg2020; 92° da Emancipagao.

B Freieiiura Municoal de Trobd

S Secretants Munkipa; de A ragio Michele‘da Silva

) Teixeira Arruda
Vhuadoan g [10/2020 Secretana de Financas

—— e e— ———
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ANEXO 1
(Parte integrante da Lei Municipal n® 1.002/2020)

CARACTERISTICAS DA CEDULA DE IDENTIDADE FUNCIONAL DA GUARDA
MUNICIPAL DE OROBO

1 — DA CEDULA DE IDENTIDADE FUNCIONAL
1 1 — Dimensdes da cédula de identidade: 190mm de comprimento, por 70mm de altura, com sobra
entre as bordas do espelho e as linhas de corte de 2mm.
1.2 - Tipo de papel: Filigranado Casa da Moeda Brasil 94g/m.
1.3 — Impressdes em offset: cores, textos, dimensoes dos campos de preenchimento, foto e digital:
- A borda da cédula de identidade funcional, sera na cor azul marinho, medindo 4mm, com
marcagdes, conforme figura do anexo 111, a linha de marcago, seré na cor azul marinho;
- Os textos serdo na cor azul marinho, com fonte Arial Black, nos tamanhos a seguir:
- com tamanho de fonte 07 pt, para os seguintes campos: IDENTIDADE FUNCIONAL,
DEPARTAMENTO PESSOAL DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO - PREFEITURA
MUNICIPAL DE OROBO, (parte traseira), todos centralizados;
- com tamanho de fonte 04 pt, para os seguintes campos: POLEGAR DIREITO, com a dimensdo de
30 mm de comprimento por 30 mm de altura e FOTO 3X4, com a dimensdo de 40 mm de
comprimento por 30 mm de altura (parte frontal);
- com tamanho de fonte 03 pt, para os seguintes campos;
Parte frontal:
I — Assinatura do titular da carteira, linha de um ponto, com 65 mm de comprimento.
Parte traseira:
[ - nome do titular da Cédula sera por extenso, vedada qualquer abreviatura, com a dimensdo de 70
mm de comprimento por 5 mm de altura;
11 — fator RH, com a dimensdo de 12 mm de comprimento por 5 mm de altura;
I11 - cargo/fungdo, com a dimensdo de 31 mm de comprimento por 5 mm de altura;
[V — data de nascimento, com a dimensdo de 18 mm de comprimento por 5 mm de altura;
V — nimero da cédula, com a dimensdo de 31 mm de comprimento por 5 mm de altura;
V1 — filiagdo, com a dimensdo de 84 mm de comprimento por 10 mm de altura;
= VII - registro geral — RG, com a dimensdo de 25 mm de comprimento por 5 mm de altura;
VIII -6rgdo expedidor — OE, com a dimensio de 10 mm de comprimento por § mm de altura;
IX — naturalidade, com a dimensdo de 10 mm de comprimento por 5 mm de altura;
X - cadastro de pessoa fisica — CPF, com a dimensdo de 25 mm de comprimento por 5 mm de
altura;
X1 — matricula, com a dimensdo de 25 mm de comprimento por 5 mm de altura;
XI[ — data de emissdo da identidade funcional, com a dimensdo de 25 mm de comprimento por 5
mm de altura,
XIIl — carteira nacional de habilitagdo/categoria — CNH. com a dimensdo de 26 mm de
comprimento por 5 mm de altura;
XIV — validade da CNH/CAT, com a dimensdo de 25 mm de comprime
sendo 5 mm de comprimento destinado a categoria da habilitagdo;
XV — observagdes, com a dimensdo de 55 mm de comprimento por 1

por 5 mm de altura,
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XVI — assinatura e carimbo do Comandante da Guarda Municipal de Orobo, linha de um ponto,
com 65 mm de comprimento;

XVII - Logotipo da Guarda Municipal de Orobo (parte frontal & direita dos textos com fonte 07pt),
com 10 mm de comprimento ¢ 12 mm de altura, com 06 (seis) cores: azul, vermelho, amarelo,
verde, coral e preto;

XVIII - Logotipo da Prefeitura Municipal de Orobo (parte frontal a esquerda dos textos com fonte
07 pt), com 12 mm de comprimento e 12 mm de altura, com 06 (seis), com os detalhes e cores do
Brasdo do municipio de Orobé.

XIX - Marca d’agua do logotipo Prefeitura Municipal de Orobo (parte frontal, centralizada), com 46
mm de comprimento e 46 mm de altura;

XX - Marca d’4gua do Brasdo da Guarda Municipal de Orobé (parte traseira, centralizada), com 44
mm de comprimento e 52 mm de altura.

1.4 — Elementos de seguranga:

- Marca d’agua do Brasdo da Guarda Municipal de Orobd;

- Marca d’agua do logotipo da Prefeitura Municipal de Orobo;

- Brasdo da Guarda Municipal de Orobd e texto em fibras Luminescentes:

1.5 — Preenchimento da Cédula de Identidade Funcional:

- todos 0s campos, exceto 0s que necessitam assinatura, serao preenchidos com fonte Arial Black,
na com preta, com tamanho maximo de 07 pt;

- as assinaturas serdio na cor preta, com caneta esferografica,

- 0 carimbo sera com tinta preta sem oleo;

- a fotografia 3X4, sera em papel fotografico com fundo branco, cabelos e bigodes se for o caso,
aparados de acordo com as normas e uniforme de apresentacdo (gala), sem cobertura;

- nas observagdes poderdo conter dados que complementem a identificacdo do funcionario,
possiveis problemas de saude, entre outros.

1.6 — Do numero da Cédula de Identidade Funcional:

- serd em um total de 10 digitos, divididos em 04 partes, separadas por pontos:

- primeira parte, sera o numero da cédula, que contera 05 digitos, que iniciard com 08 numeros
00001;

- segunda parte, sera o numero da via, que contera 02 digitos, que iniciara com os numeros 01;

- terceira parte, serd a idade do identificado no periodo da expedigdo, que contera 02 digitos;

1 - quarta parte, seré a identificagdo de atividade ou inatividade, identificado por um digito que sera:

1 - 1 para servidor ativo;

11 — 2 para servidor inativo.

Gabinete do Prefeito de Orobo, 14 de qutubro dg2020; 92° da Emancipagao.

CLEBER JOSE UIAR DA SILVA
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